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ACCESO AL SISTEMA 
El acceso al Sistema Informático de Contraloría Social se realiza accediendo al 
portal 

https://sics.funcionpublica.gob.mx 

Una vez dentro se introduce el CURP y la contraseña que utiliza para otras 
plataformas como es el caso de Declaranet el cual pertenece a la Función Pública. 

 

 
 

 
 

https://sics.funcionpublica.gob.mx/
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En caso de no encontrarse registrado, dar clic en registrarse 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Se verificará con RFC 
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Se deberá llenar los siguientes datos 

 
 
Es importante utilizar correos electrónicos personales, ya que será el medio 
de recuperación de contraseña en caso necesario y siempre deberá tener 
forma de acceder a estos. 
 
En caso de estar registrado y el sistema lo identifique aparecerá la 
siguiente ventana 
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Por lo que deberá recuperar su contraseña 

 
 
Una vez ingresado al sistema se solicita seleccionar:  
Año fiscal 
Perfil  
Nombre de la Instancia Ejecutora  
Programa 
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PROGRAMA DE TRABAJO Y ACTIVIDADES DE SEGUIMIENTO 
 
En este momento del acceso, solo estará habilitada la sección Programa 
de Trabajo 
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Una vez que se pueda tener acceso, se podrá completar las actividades de 
seguimiento y subir el programa institucional de trabajo de la instancia ejecutora 
dando clic en el icono de clip.  

 

 

Además, deberán llenarse las actividades enlistadas seleccionando la fecha de 
inicio y fecha de fin, así como la unidad de medida y la meta 

Actividad Unidad de Medida Meta 
1. Registrar el programa de Trabajo 

de la Instancia Ejecutora 
Programa de Trabajo de Contraloría 
Social  

1 

2. Registro de Materiales de 
Difusión de la Instancia Ejecutora 

Materiales de Difusión de la IE 
registrados 

 

3. Distribución de Materiales de 
difusión  
 

Materiales de Difusión Distribuidos  

4. Registro de Materiales de 
Capacitación de las Instancias 
Ejecutoras 

Materiales de Capacitación de la 
Instancia Ejecutora 

 

5. Distribución de Materiales de 
Capacitación 

Materiales de Capacitación Distribuidos  

6. Registro de Beneficios Vigilados Beneficios Registrados  
7.    
8. Registro de eventos de 

capacitación dirigidos a Comités 
de Contraloría Social 

Eventos de Capacitación   

9. Registro de Eventos de Asesorías 
dirigidos a los Comités de 
contraloría Social 

Eventos de Asesoría  

10.  Registro de reuniones con 
beneficiarios 

Reuniones Registrados  
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11. Registro de Informes de Comité 
de Contraloría Social 

Informes Registrados  

 

En este se van a capturar las fechas de las actividades de seguimiento, las cuales 
deberán coincidir con el programa de Trabajo de la Instancia Ejecutora 

 

 

 

También se selecciona la Unidad de Medida y se captura la cantidad de la meta. 
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Utilizamos el botón de guardar para poder revisar si la captura es correcta y 
modificar si es necesario: 

 

 

Al dar guardar nos aparece el mensaje en el cintillo verde 
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Una vez se ha terminado y revisado se da clic en Enviar, aparecerá la siguiente 
pantalla 

 

 

Al oprimir SI, aparece la siguiente leyenda 

 

 

Una vez que la Instancia Normativa valide el Programa de Trabajo, se activarán 
todos los módulos. 

 

 

 



MANUAL PARA EL USO DEL SISTEMA INFORMÁTICO DE 
CONTRALORÍA SOCIAL.  DGUTYP 

13 
 

ACTIVIDADES DE PROMOCIÓN  
 

Al dar clic se encontrarán registrados los materiales de promoción que la 
Instancia Normativa habrá asignado a la Instancia Ejecutora 

 

 

 

para que la IE registre su material deberá dar clic en el botón agregar  
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y se abrirá la siguiente ventana 
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Una vez llenados los campos se le dará agregar, sin embargo, en cantidad de 
materiales distribuidos se registrará cuánto del material que se ha elaborado se 
ha distribuido y este puede ser menor o igual al registrado, pero no mayor, de lo 
contrario aparecerá un mensaje como se muestra a continuación. 

 

 

 

 

 

 



MANUAL PARA EL USO DEL SISTEMA INFORMÁTICO DE 
CONTRALORÍA SOCIAL.  DGUTYP 

16 
 

Una vez registrado el material aparecerá la siguiente pantalla con el mensaje 

 

En el caso de los materiales asignados por la Instancia Normativa, dando clic en el icono de 
lápiz se podrá editar la distribución.  
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Abriéndose la siguiente ventana emergente en la que se señalara la cantidad de 
material distribuido y con ello se concluye el apartado de material de difusión 
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CAPACITACIONES Y ASESORÍAS 
 

 

En el módulo de capacitaciones y asesorías, se registrarán dichos eventos.  
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Para ello se da clic en el botón agregar 

 

 

Se abrirá la siguiente ventana donde se registrarán los datos del Evento, que 
consistirá en nombre del evento, si es asesoría o capacitación, la fecha a realizarse 
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Se podrá seleccionar los temas que se tratarán en dicha reunión  

 

 

La forma de impartición  
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Los datos de lugar de impartición de donde se origina dicho evento, aunque 
este sea virtual 

 

Se agregarán también los participantes 
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Se desplegará una lista de opciones  

 

 

Deberá anotarse también la cantidad de hombres y mujeres que 
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En caso de error se puede eliminar el registro dando clic en el icono de botecito  

 

 

Una vez llenos todos los datos se da clic en agregar  
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Deberá aparecer el siguiente mensaje y el resumen de los datos capturados 
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Una vez capturados se activan nuevos iconos que permiten realizar cambios en 
el caso del icono de lápiz 

 

 

En el caso del icono de persona:  

 

 

 

 

 

 



MANUAL PARA EL USO DEL SISTEMA INFORMÁTICO DE 
CONTRALORÍA SOCIAL.  DGUTYP 

27 
 

 

Ver el tipo y cantidad de participantes  

 

 

en el caso de querer modificar los datos del evento, se puede realizar dando clic 
en modificar 

 

 

Con esto queda registrado las capacitaciones y asesorías  
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BENEFICIOS 

 

En esta sección se tendrá el presupuesto que la Instancia Normativa registro 
para la Instancia Ejecutora, al dar registrar podrá capturar los datos faltantes 

 

 

 

 



MANUAL PARA EL USO DEL SISTEMA INFORMÁTICO DE 
CONTRALORÍA SOCIAL.  DGUTYP 

29 
 

 

 

 

 

 

 



MANUAL PARA EL USO DEL SISTEMA INFORMÁTICO DE 
CONTRALORÍA SOCIAL.  DGUTYP 

30 
 

 

 

 

 

 

 

 



MANUAL PARA EL USO DEL SISTEMA INFORMÁTICO DE 
CONTRALORÍA SOCIAL.  DGUTYP 

31 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



MANUAL PARA EL USO DEL SISTEMA INFORMÁTICO DE 
CONTRALORÍA SOCIAL.  DGUTYP 

32 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



MANUAL PARA EL USO DEL SISTEMA INFORMÁTICO DE 
CONTRALORÍA SOCIAL.  DGUTYP 

33 
 

 

COMITÉS 
 

El módulo de Comités nos servirá para registrarlos 
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Se llenarán los datos como son Nombre, Fecha de Constitución, Domicilio, 
Servidor Público que registra, Servidor Público de Apoyo y sus cargos en el caso 
de la Clave de la Instancia Normativa esta será la que asigne la IN a la Instancia 
Ejecutora 

 

 

 

En la sección que dice 0 valores seleccionados, se despliega una lista con el 
nombre del apoyo 
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Ejemplo de llenado de servidor público y de apoyo 

 

 

 

Para capturar a los integrantes se llenarán los datos de cada uno y se dará clic 
en el botón agregar, estos irán apareciendo enlistados en la parte de abajo  

 

Al regresar a la página inicial de Comités aparecerá el nombre del comité y dos 
iconos el primero una casita servirá para consultar el domicilio  
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Se desplegará la siguiente pantalla 

 

El otro icono es el de persona y mostrará los datos de los integrantes del comité  
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En la parte de acciones podra modificarse cualquier dato del comité dando clic 
en el icono de lapicito y tambien podra observarse el icono que nos señala PDF, 
al dar clic en este se desplegara el comprobante de registro del Comité en el SICS 
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REUNIONES  
 

En el módulo de reuniones se registrará las juntas realizadas por los comités 
para tratar los asuntos de seguimiento y actividades de la Contraloría Social 

 

Al inicio esta es la pantalla que se muestra puesto que no tiene registros, se dará 
clic en el botón agregar  
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Se desplegará la siguiente pantalla, en ella se llenarán los datos solicitados y se 
desplegarán opciones para forma de impartición y motivo 
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En la casilla o valores seleccionados se despliega el nombre del apoyo 
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Al capturar temas tratados en la reunión se da clic en el botón agregar para que 
queden registrados 

 

De igual forma para el caso de las reuniones  
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En el clic acciones  

 

Guardar la reunión y editarla para poder modificar el estatus, se despliega una 
lista  
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Llenar quienes participarán en dicha reunión  

 

Se despliega lista, por cada tipo de asistente se llenan los datos 
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Al agregar quedaran registrados en forma de lista del lado derecho  
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Al regresar a la página de inicio se enlistarán las reuniones  
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INFORMES 
 

 

 

 

En el módulo informes ubicaremos la siguiente pantalla  
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Se dará clic en Responder 

 

Se deberá llenar los datos que aparecen en la pantalla  
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Se responderá el informe que en algunos casos desplegará opciones de 
respuesta, las preguntas que estén en transparencia y que no desplieguen 
opciones será porque se desagregará en varias preguntas más las cuales si 
tendrán opciones. 
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Al terminar se dará Enviar y aparecerá la siguiente pantalla, se deberá revisar 
antes de dar clic ya que una vez registrado no podrá modificarse 
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Al regresar al inicio del módulo podrá ver el registro del Informe 

 

 

 

Con ello se concluye la captura y seguimiento de actividades en el SICS 


